
COMUNE DI TELTI (Provincia Gallura Nord Est Sardegna) 

 
SCHEDA UNITA’ ORGANIZZATIVA : AREA AFFARI GENERALI – SERVIZI DEMOGRAFICI 

Responsabile Servizio - P.O. Dott.ssa Denise Brianda - Responsabili Procedimento – Immacolata Tiziana Fiori/Luisella Atzeni 
 

DENOMINAZIONE E 
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO 

 
STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO ISTRUTTORIO 

( Art. 35 comma 1 lett. b) 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO FINALE (Art. 35 

comma 1 lett. c) 

 
TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

 
NORMATIVA 

DI 
RIFERIMENTO 

SOGGETTI 
ESTERNI E/O 
STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE 

MEZZI E MODALITÀ 
DI 

COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI E’ 
ATTRIBUITO IL POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 
INERZIA 

 AVVIO        

Dichiarazione di 
residenza con 
provenienza da 
altro comune. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

2 giorni 
PER 
ISCRIZIONE 

PRELIMINARE 

45 giorni 
PER 
ISCRIZIONE 

DEFINITIVA 

D.L. 

30/07/2012, n° 

154 Art. 5 

D.L. n° 5/2012 

convertito 
nella legge n° 

35/2012 

Polizia Locale A mano o per posta 
ed al Comune di 
provenienza con 
PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Dichiarazione di 
residenza con 
provenienza 
dall’estero o 
trasferimento di 
residenza 
all’estero. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

2 giorni 
PER 
ISCRIZIONE 

PRELIMINARE 

45 giorni 
PER 
ISCRIZIONE 

DEFINITIVA 

D.L. 
30/07/2012, n° 

154 Art. 5 

D.L. n° 5/2012 

convertito 
nella legge n° 
35/2012 

Polizia Locale 
Questure 
Autorità 
consolare 

A mano o per posta 
ed al Comune di 
provenienza con 
PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Dichiarazione di 
residenza di 
cittadini italiani 
iscritti all’AIRE 
(Anagrafe degli 
italiani residenti 
all’estero) con 
provenienza 

dall’estero. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

2 giorni 
PER 
ISCRIZIONE 

PRELIMINARE 

45 giorni 
PER 
ISCRIZIONE 
DEFINITIVA 

D.L. 
30/07/2012, n° 

154 Art. 5 

D.L. n° 5/2012 

convertito 
nella legge n° 
35/2012 

Polizia Locale 
Questure 
Autorità 
consolare 

A mano o per posta 
ed al Consolato di 
competenza con 
PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Dichiarazione di 
cambiamento di 
abitazione 
nell’ambito dello 
stesso comune. 
Scissione o unione 
familiari 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

2 giorni 
PER 
ISCRIZIONE 

PRELIMINARE 

45 giorni 
PER 
ISCRIZIONE 

DEFINITIVA 

D.L. 
30/07/2012, n° 

154 Art. 5 

D.L. n° 5/2012 

convertito 
nella legge n° 
35/2012 

Polizia Locale A mano o per posta Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Cancellazione 
anagrafica per 
irreperibilità 

accertata. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
D’Ufficio 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

365 gg. dalla 
notifica 
dell’avvio del 

procedimento 

DPR 223/89 Polizia Locale Per posta, 
raccomandata a/r 
ed albo pretorio 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 



         

Rilascio iscrizione 
anagrafica per 
cittadini U.E. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Stefania Canu 

 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

45 gg dalla 
data di 
presentazione 
della domanda 

D. LGS. 
06/02/2007, n. 

30 

Polizia Locale A mano o per posta Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Rilascio 
attestazione di 
soggiorno per 
cittadini U.E. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

30 gg. dalla 
data di 
presentazione 
della domanda 

D. LGS. 
06/02/2007, n. 

30 

art. 7 9 e 13 

Polizia Locale A mano o per posta Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Rilascio attestato di 
soggiorno 
permanente per 
cittadini U.E. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

30 gg. dalla 
data di 
presentazione 
della domanda 

D. LGS. 
06/02/2007, n. 

30 

art. 14 - 16 e 

18 

Polizia Locale A mano o per posta Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Rilascio notizie 
anagrafiche, 
elenchi nominativi 
nei casi previsti da 
norme. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

30 gg. dalla 
data di 
presentazione 
della domanda 

L. 24.12.1954, 

n. 1228 - D.p.r. 

30 maggio 

1989, 223 

 A mano, per posta, 
tramite PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Rilascio 
certificazione 
anagrafica e 
certificazione 
anagrafica storica. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

Tempo reale 
allo sportello. 
Entro 5 gg. per 
posta/mail/pec 

L. 24.12.1954, 

n. 1228 

 A mano, per posta, 
tramite PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Rilascio carte di 
identità. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

Tempo reale. T.U.L.P.S. 

18.6.1931, n. 

773 

Prefettura , 
Questura 

A mano Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Autentificazioni di 
sottoscrizioni, copie 
e dichiarazioni 
sostitutive. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

Tempo reale. T.U. n. 
445/2000 

 A mano Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 



Passaggi di 
proprietà beni 
mobili registrati. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

Tempo reale. D.P.R. N. 
223/2006 

 A mano Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Statistiche mensili 
(Modelli AP10-D7A-

D7B- 

D/4/5/4bis/5bis-P4-

APR4) 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
D’Ufficio 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

Entro il 15 del 
mese 
successivo 

 Istat e ASL Comunicazioni on 
line, posta e pec. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Statistiche annuali 
(P2-P3 POSAS 
STRASA) 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
D’Ufficio 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

Secondo 
indicazioni 
ISTAT 

 Istat e ASL Comunicazioni on 
line, posta e pec. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Iscrizioni, 
cancellazioni e 
variazioni 
anagrafiche a 
seguito di nascita, 
morte, matrimonio, 
titolo di Studio e 
professione. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

2 gg. Dalla data 
di 
comunicazione 

L. 24.12.1954, 

n. 1228 

Uff. Stato civile Comunicazione 
interna 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Iscrizioni, 
cancellazioni e 
variazioni 
anagrafiche su 
richiesta 
dell'interessato. 

Servizi Demografici 
Ufficio Anagrafe 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

3 gg. dalla data 
di 
completament 
o dei 
documenti. 

L. 24.12.1954, 

n. 1228 

Enti interessati 
alla variazione 

Comunicazione 
scritta 
all’interessato. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Formazione atti di 
nascita e/o di 
morte 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Istanza di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

Tempo reale 
dalla data di 
ricevimento 
della denuncia 

D.P.R. 

3.11.2000, n. 

396 

ASL, 
PREFETTURA, 
PROCURA, 

Ufficio 
Anagrafe 

A mano, Poste, pec Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Trascrizione atti di 
stato civile in 
generale. 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’Ufficio 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

3 gg. dalla 
data di 
ricevimento 
della richiesta 

D.P.R. 

3.11.2000, n. 

396 

Ufficio 
Anagrafe 

Comunicazione 
interna. A mano, 
poste. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 



Trascrizione atti di 
stato civile 
provenienti 
dall'estero. 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’Ufficio 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

10 gg. dalla 
data di 
ricevimento 
dell’Atto 

D.P.R. 

3.11.2000, n. 

396 

Ufficio 
Anagrafe, 
Consolato 

Comunicazione 
interna., poste, 
PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Pubblicazione di 
matrimonio. 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

3 gg. Dalla data 
di 
completament 
o dei 
documenti 

D.P.R. 

3.11.2000, n. 

396 

Comuni 
interessati 

Albo pretorio on 
line 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Celebrazione 
matrimoni civili. 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

180 giorni dalla 
data di 
presentazione 
della 
documentazio 

ne 

D.P.R. 

3.11.2000, n. 

396 

Ufficio 
Anagrafe, 
Prefettura/Proc 
ura e comuni 
interessati 

all’atto. 

Comunicazione 
interna e PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Trascrizione 
matrimoni 
concordatari o 
celebrati davanti a 
ministri dei culti 
ammessi. 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’ufficio 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

1 giorno dalla 
data di 
ricevimento 
dell’atto. 

D.P.R. 

3.11.2000, n. 

396 

Ufficio 
Anagrafe, 
Prefettura/Proc 
ura e comuni 
interessati 
all’atto. 

Comunicazione 
interna e PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Acquisto 
cittadinanza con 
prestazione del 
giuramento. 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

180 giorni dalla 
notifica 

del decreto di 
concessione 
della 
cittadinanza, 
su richiesta 
dell'interessato 

. 

L. 5.2.1992, n. 

91 

Ufficio 
Anagrafe ed 
elettorale, 
questura, 
prefetto, 
ministero 
dell’interno, 
ministero degli 
affari esteri. 

Comunicazione 
interna, poste, PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Attestazioni di 
acquisto o perdita o 
riacquisto 
automatico della 
cittadinanza. 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

10 gg. 
Dall'acquisizion 
e dei 
documenti 
anagrafici o dal 
ricevimento 
dell'atto. 

L. 5.2.1992, n. 

91 

Ufficio 
Anagrafe ed 
elettorale, 
questura, 
prefetto, 
ministero 
dell’interno, 
ministero degli 

affari esteri. 

Comunicazione 
interna, poste, PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Riconoscimento 
cittadinanza 
italiana "jure 

sanguinis". 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

180 gg. Dalla 
data di 
ricezione della 

domanda 

L. 5.2.1992, n. 

91 

Ufficio 
Anagrafe ed 
elettorale, 

questura, 

Comunicazione 
interna, poste, PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 



      prefetto, 
ministero 
dell’interno, 
ministero degli 

affari esteri. 

  

Rapporto alla 
Procura per 
denuncia tardiva o 
omessa denuncia di 
nascita. 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’Ufficio 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

3gg. Dalla tata 
di ricezione 
della 
comunicazione 
o data di 
conoscenza 

D.P.R. 

3.11.2000, n. 

396 

Procura Poste, PEC Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Adozioni: 
trascrizione del 
decreto del 
tribunale dei 
minori. 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’Ufficio 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

5 gg. Dalla data 
di ricevimento 
del Decreto. 

L. 4.5.1989, n. 

184 e s.m. 

Ufficio 
Anagrafe ed 
elettorale, 
questura, 
prefetto, 
ministero 
dell’interno, 
ministero degli 

affari esteri. 

Comunicazione 
interna, poste, PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Richieste di rettifica 
e correzioni atti di 
stato civile. 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
Di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

30 gg. Dalla 
data di 
ricezione della 
richiesta 

D.P.R. 

3.11.2000, n. 

396 

Ufficio 
anagrafe, 
elettorale, 
Prefettura e 
Comuni 
interessati. 

Comunicazione 
interna, poste, PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Annotazione sugli 
atti di stato civile. 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’Ufficio 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

5 gg. Dalla data 
di ricezione 
della richiesta 

D.P.R. 

3.11.2000, n. 

396 

Ufficio 
anagrafe, 
elettorale, 
Prefettura e 
Comuni 
interessati. 

Comunicazione 
interna, poste, PEC. 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Rilascio 
certificazione di 
stato civile. 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

Tempo reale D.P.R. 

3.11.2000, n. 

396 

 A mano, poste, PEC Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Rilascio permessi di 
seppellimento/ 
Rilascio 
autorizzazione 
trasporto cadavere 
per seppellimento. 

Servizi Demografici 
Ufficio Stato civile 

 
D’Ufficio 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

Tempo reale D.P.R. 

10.9.1990, n. 

285 - 
L. 30/03/2001, 

n. 130 - 
L.R. 
30/12/2009, n. 

33 

 A mano Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 



Compilazione liste 
di leva per legge 

Servizi Demografici 
Ufficio Leva 

 
D’Ufficio 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

entro gennaio 
di ogni anno 

 Ministero della 
Difesa 

Servizio Postale Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Pubblicazione liste 
di leva per legge 

Servizi Demografici 
Ufficio Leva 

 
D’Ufficio 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

entro Febbraio 
di ogni anno 

 Ministero della 
Difesa 

Servizio Postale Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Aggiornamento 
liste di leva 

Servizi Demografici 
Ufficio Leva 

 
D’Ufficio 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

entro 31 marzo 
di ogni anno 

 Ministero della 
Difesa 

Servizio Postale Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Rilascio 
certificazione di 
iscrizione nelle liste 
di leva ed esito di 
leva. 

Servizi Demografici 
Ufficio Leva 

 
Di parte 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 
Tel. 0789/1712856 

Stefania Canu 
anagrafe@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712856 

3 gg. D.P.R. 
14/02/1964, n. 

237 

  Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 



Rilascio 
certificazione di 
iscrizione nelle liste 
elettorali ad uso 
candidature e per 
raccolta firme 
referendum e 
proposte di legge di 
iniziativa popolare 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
Di parte 

Luisella Atzeni o altro 
Funzionario incaricato 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni no altro 
Funzionario incaricato 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

- Certificazione 
singola: 
immediato 

- Certificazioni 
collettive: 
entro 24 ore 
dalla richiesta 

L. n. 53/1990; 

D.P.R. n. 
570/1960; 

D.P.R. n. 
361/1957; D. 

Lgs. N. 
533/1993; L. n. 

108/1968; L. n. 

122/1951; L. n. 

352/1970; L. n. 

18/1979 

Enti e/o privati A mano o per posta Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Autenticazione 
sottoscrizioni. 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
Di parte 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Tempo reale. Normativa di 
riferimento per 
ogni 
consultazione. 

 A mano Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Rilascio copie delle 
liste elettorali. 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
Di parte 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Entro 7 gg. 
dalla data di 
ricezione della 
richiesta 

D.P.R. 20 

marzo 1967, n. 

223 

Enti e/o privati Consegna liste su 
carta o su supporto 
informatico 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Aggiornamento 
Albo Presidenti di 
Seggio elettorale. 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Entro mese di 
gennaio 
dell’anno 
successivo(per 
richieste 
pervenute 
entro 31.10 di 

ogni anno 

art. 1-comma 
7- della legge 

21.03.1990 , n. 

53 

Tribunale Verbale di 
approvazione albo 
Presidenti 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Aggiornamento 
Albo scrutatori 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Commissione elettorale 
comunale 

 
Tel. 0789/1712927 

Commissione elettorale 
comunale 

Entro 15 
gennaio 
del’anno 
successivo (per 
le richieste 
pervenute 
entro il 30.11 

di ogni anno 

art. 1 L. 
95/1989 

sostituito art. 
9, comma 1, 
Legge 
30/04/1999, n. 

120 

 Verbale di 
approvazione albo 
Scrutatori 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Raccolta firme. Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
Di parte 

Luisella Atzeni o altro 
Funzionario incaricato 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni o altro 
Funzionario incaricato 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Secondo i 
tempi stabiliti 
dai promotori 

Leggi elettorali promotori  Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 



Revisioni dinamiche 
ordinarie delle liste 
elettorali 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

entro 10.01 e 

10.07 prima 
tornata 

entro 31.01 e 

31.07. 

seconda 
tornata 

D.P.R. n. 
223/1967; 

Circolare Min. 
Int. n. 2600/L 
del 
01.02.1986; 

Prefettura, 
Procura, sotto-

commissione 
Elettorale 
Circondariale 

Verbali Resp.le 
Ufficio elettorale 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Revisioni semestrali 
delle liste elettorali 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

entro il 10.06. 

entro il 10.12. 

D.P.R. n. 
223/1967; 

Cicolare Min. 
Int. n. 2600/L 
del 
01.02.1986; 

Prefettura, 
Procura, sotto-

commissione 
Elettorale 
Circondariale 

Verbali Resp.le 
Ufficio elettorale 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Revisioni dinamiche 
straordinarie liste 
elettorali per 
consultazioni 
elettorali 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

cancellazioni 
per morte: 15° 
giorno 
antecedente 
votazioni; 

- Cancellazioni 
per 
trasferimento 
di residenza: 
51° giorno 
antecedente; 

- Iscr. motivi 
diversi: 30° 
giorno 
antecedente; 

- Iscrizione per 
trasferimento 
residenza: 45° 
giorno 

antecedente. 

D.P.R. n. 
223/1967; 

Cicolare Min. 
Int. n. 2600/L 
del 
01.02.1986; 

Prefettura, 
Procura, sotto-

commissione 
Elettorale 
Circondariale 

Verbali Resp.le 
Ufficio elettorale 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Adempimenti 
preliminari per 
svolgimento 
elezioni 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Entro i termini 
di legge 

   Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Ristampa liste 
sezionali/generali 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Entro i termini 
di legge 

 Prefettura, 
Procura, sotto-

commissione 
Elettorale 
Circondariale 

Verbali Resp.le 
Ufficio elettorale 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Iscrizione liste 
elettorali aggiunte 

cittadini dell’U.E. 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Entro i termini 
di legge 

D. Lgs. 
12/04/1996 n. 

197 

Prefettura, 
Procura, sotto- 

commissione 

Verbali Resp.le 
Ufficio elettorale 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 

segretario@comune.telti.ss.it 



 Di parte     Elettorale 
Circondariale 

  

Iscrizione nelle liste 
elettorali aggiunte 
cittadini emigrati 
nelle regioni 
autonome Trentino 
Alto Adige e Valle 

d'Aosta 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Entro i termini 
di legge 

D. Lgs. 
18/12/2002 n. 

309 

Prefettura, 
Procura, sotto-

commissione 
Elettorale 
Circondariale 

Verbali Resp.le 
Ufficio elettorale 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Rilascio tessere 
elettorali - duplicati 

- aggiornamento 
dati 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
Di parte 
D’Ufficio 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Tempo reale. L. n. 120/1999 

- D.P.R. n. 
299/2000 - 

Messo 
notificatore 

Consegna a Mano Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Aggiornamento 
fascicoli personali 
elettori 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Entro i termini 
di legge 

   Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Aggiornamento 
Anagrafe 
Amministratori 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Entro i termini 
di legge 

 Ministero 
dell’Interno 

Trasmissione on-

line 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Comunicazioni dati 
revisione liste 
elettorali e 
adempimenti vari 
servizio elettorale 
alla Prefettura, 
Tribunale e 
Commissione 
Elettorale 

Circondariale 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Entro 20 gg.  Prefettura, 
Procura, sotto-

commissione 
Elettorale 
Circondariale 

PEC. / Posta Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Aggiornamento Albi 
Giudici Popolari 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 
Di parte 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Commissione comunale dei 
Giudici Popolari 

entro il 31.07 
anni dispari 
Aggiorn. entro 
agosto 

L. n. 287/1951 Tribunale Trasmissione per 
posta 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Elaborazione delle 
statistiche 

periodiche per 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Luisella Atzeni 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Entro i termini 
di legge: entro 

febbraio e 

D.P.R. n. 
223/1967; 

Circolare Min 

Ministero 
dell’Interno 

Statistiche 
trasmesse on line 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 

segretario@comune.telti.ss.it 



Ministero Interno 
(Mod. G e G-DN) 

D’Ufficio   agosto di ogni 
semestre 

Int. N. 2600/L 

del 
01.02.1986; D. 

Lgs. N. 

267/2000 

   

Assegnazione spazi 
propaganda 
elettorale indiretta 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
Di parte 

Responsabile del Servizio 
Dott.ssa Denise Brianda 
affari.generali@comune.telti.ot.it 

Tel. 0789/1712927 

Giunta Comunale Entro i termini 
di legge 

 Giunta 
Comunale 

Deliberazione G. C. 
pubblicata all’Albo 
pretorio 

Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

Rendicontazione 
spese elettorali 

Servizi Demografici 
Ufficio elettorale 

 
D’Ufficio 

Responsabile del Servizio 
Dott.ssa Denise Brianda 

 
ufficio.elettorale@comune.telti.ss.it 

Tel. 0789/1712927 

Responsabile del Servizio 
Dott.ssa Denise Brianda 
affari.generali@comune.telti.ot.it 

Tel. 0789/1712927 

Entro i termini 
di legge 

 Prefettura 
Regione 
Sardegna 
Ufficio 
Ragioneria 

Istanza di rimborso Segretario Comunale – 
Dott.ssa Nadia Fais 
segretario@comune.telti.ss.it 

 


